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 مقدمة لإدارة دورة الموردين في النظام

 

الوطنية كمورد محتمل، عند ( هو واجهة ويب تقدم للمورد إمكانية التسجيل بنفسه في شركة المياه SLCMنظام إدارة دورة الموردين )

 اعتماده من المشتري في شركة المياه الوطنية، يصبح مورد معتمد وبإمكانه استلام طلبات شراء ورفع فواتير للمدفوعات.
 

 تسجيل المورد المحتمل سيكون الطريقة الأولى ليتمكن المورد من تقديم التفاصيل على النقاط التالية:
 

 المعلومات الأساسية للشركة 
 تفاصيل الشركة 
 تفاصيل العنوان 
 تفاصيل المنتج، الخدمات والمشاريع 
 تفاصيل الحساب المصرفي 
 تصنيفات الأعمال 
 معلومات اضافية 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 المتطلبات والبرامج الموصى بها

 
 :متطلبات لعدة يحتاج الوطنية المياه لشركة الموردين تسجيل لنظام الدخول

 

 1 بسرعة بالإنترنت اتصال خط Mbps اعلى أو. 
 

 متوافق متصفح أو( أحدث أو 10 الإصدار) اكسبلورر انترنت – متصفح. 

 
 بالولوج له للسماح الاستثناءات لقائمة الموقع أضف فضلا  . الموردين تسجيل نظام استخدام على سلبا   سيؤثر المنبثقة النوافذ حجب استخدام
 .بكفائة والعمل الكامل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 نصائح التنقل

 

 المعلومات التالية ستساعدك في التنقل خلال النظام
 

 المتصفح في للخلف العودة زر
 

 .النظام في اخطاء يسبب قد هذا. المتصفح في للخلف العودة زر تستخدم لا 
 

 المختلفة الأيقونات
 .المطلوبة بالمعلومات تعبئته ويجب إلزامي الحقل هذا ان إلى يشير الحقل قبل}*{  النجمة

 

 
 

 .الحقل بتحديث لك تسمح المرسام ايقونة

 
 

 .التاريخ لإختيار التقويم ايقونة على اضغط
 

 
 

 زر اضغط ثم الحقل في ادخلها المطلوبة، القيمة تعرف كنت إذا. القيم من مجموعة عن الحقل في بالبحث لك تسمح المكبرة العدسة ايقونة
"TAP ."إلى ذهاب اضغط. ستظهر والاختيار البحث شاشة. المكبرة العدسة ايقونة على اضغط القيمة تعرف تكن لم إذا. بالقيمة سيعبأ الحقل 

 .الحقل في القيمة لتعبئة السريع الاختيار اضغط. القيم قائمة

 
 

 .مكتملة الغير المعلومات عن للبحث%  المئوية النسبة علامة استخدم
 

 أو Alhaqbani% أو %Abdulrahman: اكتب ، Abdulrahman Fahad Alhaqbani عن للبحث: مثال
Abdulrahman%Fahad%Alhaqbani البديل ببحث الطريقة هذه على نطلق. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 التسجيل للمورد الجديد

 تسجيل المورد المحتمل

 تسجبل المورد يمكن ان يتم عن طريق الخطوات ادناه.

 المياه الوطنية لتسجيل الموردين:للدخول لبوابة شركة 

 (www.nwc.com.sa). توجه لموقع شركة المياه الوطنية 1

 . اذهب لصفحة الموردين2

 

 . اضغط التسجيل3

 

 
 الصفحة الأولى لتسجيل المورد:

 
 



 معلومات اساسية

 

 تفاصيل الشركة

 
 في المثال ادناه:ادخل التفاصيل الاساسية للشركة في حقل "تفاصيل الشركة"، كما هو موضح 

 
 

 .اسم الشركة بالإنجليزيةفي الحقل الأول ادخل  .1
 عن طريق الضغط على ايقونة البحث. الدولةاختر دولتك في حقل  .2
 .نوع الموردفي قائمة خيارات نوع المورد اختر  .3

 خيارات انواع المورد الحالية هي:

 Contractor )متعاقد( 

 Supplier ()مزود 

 Consultant )استشاري( 

 Manufacturer )شركة مصنعة( 

 .(Vendor Origin) أصل المنشأ اختر منشأ المورد من قائمة الخيارات في حقل .4
 الخيارات الحالية هي:

 Foreign with Sagia ()اجنبي بشهادة الاستثمار 

 Foreign without Sagia ()اجنبي بدون شهادة الاستثمار 

 Local ()محلي 
 .رقم شهادة السجلادخل رقم شهادة السجل للشركة في حقل  .5

 
 ملاحظة:
 إذا كان المورد (محليLocal )أو (اجنبي بدون شهادة الاستثمارForeign without Sagia) قم بتحديث رقم شهادة السجل ،

 فقط
 اجنبي بشهادة الاستثمار إذا كان المورد (Foreign with Sagia) 2السجل ورقم شهادة السجل ، قم بتحديث رقم شهادة 

 
 )الأول للشركة الأجنبية والثاني لأحد الفروع المحلية(

 
 
 



 معلومات التواصل

 

 
 .البريد الإلكتروني حقلادخل الإيميل المستخدم للتواصل في  .1
 .الاسم الأول حقلادخل الاسم الأول للمورد في  .2
 .اسم العائلة حقلادخل الاسم الاخير للمورد في  .3
 .منطقة الهاتفرمز ادخل  .4
 .الرقم الداخلي للهاتفادخل رقم الهاتف للمورد في حقل  .5
 .رقم الهاتف المحمولادخل رقم المحمول في حقل  .6
 عند اكتمال تعبئة الحقول الإلزامية، اضغط التالي. .7

 

 المعلومات الاساسية

 تفاصيل الشركة

 تقدم تفاصيل عن الشركة

 

 "اسم المورد بالعربية كما في شهادة السجلفي حقل "ادخل اسم الشركة بالعربية للشركة المحلية  .1
 إذا كانت الشركة أجنبية، ادخل الاسم بالانجليزية.

 ".وصف موجز للنشاط الخاص بكادخل وصف الشركة في حقل " .2
 
 
 

 

 

 

 



 دفتر العناوين

مشتريات وعنوان المدفوعات لملف شركتك صفحة دفتر العنوان تسمح لك بتعريف العنوان الحالي لشركتك. هذه الخطوة إلزامية لإضافة 

 من خلال تحديث دفتر العنوان.

 اضغط على تكوين.

 

 ثم قم بتحديث التفاصيل.

 

 .اسم العنوانادخل عنوان المورد في حقل  .1
 الدولة ستظهر تلقائيا ، فضلا اختر الدولة الصحيحة. .2
 .1سطر العنوان ادخل  .3
 .المدينة/البلدة/الموقعادخل معلومات المدينة في حقل  .4
 .الرمز البريديادخل  .5
 للشخص للتواصل معه. رقم الهاتفادخل  .6
 للمورد. عنوان البريد الإلكترونيادخل  .7
 بعد تحديث المعلومات، اضغط تطبيق. .8

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 دليل الاتصال

 اضف آخر معلومات اتصال لملف شركتك.

 اضغط تحديث في جدول دليل الاتصال. .1

 

 المسمى.اختر  .1

 اختر اسم العنوان ثم اضغط تطبيق. .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المنتجات والخدمات والمشاريع

 يجب ان تختار المنتاج والخدمات والمشاريع التي تستطيع شركتك توفيرها.

 اضغط تكوين.

 

 اضغط "عرض الفئات الفرعية" لمنتج أو خدمة او مشروع محدد. .1

 

 اضغط تطبيق.على اليسار، اختر السلع. عند الانتهاء  -2

 

 

 

 

 التفاصيل البنكية

 حدث تفاصيل البنك المستخدم في التسجيل والمدفوعات.

 اضغط على تكوين.



 

 اسم البنكللبحث عن بنك متاح للاختيار، إذا لم تجده ادخل اسم البنك في حقل  "بنك موجوداضغط على " .1

 
 

 باختياره.( ثم ابحث عن اسم البنك وقم SABBصحيحة )مثلا:  ادخل قيمة .2

 ثم اضغط على ايقونة البحث لاختياره من قائمة الخيارات. فرع موجوداختر  .3

 .رقم الحسابادخل  .4

 

 .ثم اضغط تطبيق IBANادخل رقم  .5

 
 

 تصنيفات الاعمال

 رقم الشهادة، تاريخ انتهاء الشهادة، المرفقات لكل تصنيف اعمال. في تصنيفات الأعمال يتم تقديم كل التفاصيل مثل



 

 تصنيف اعمال، قم بتحديث:لكل 

 رقم الشهادة .1
 تاريخ انتهاء الصلاحية .2
 المرفقات .3

 
 

 اضف المرفقات لكل تصنيف اعمال

 
 

 إن لم توجد التفاصيل لأي تصنيف اعمال، فالمورد لن يستطيع الانتقال للخطوة التالية.

  



 المعلومات الاضافية

 

لشركتك، تفاصيل المالية والخبرة. المورد يجب عليه ان يقدم تفاصيل اعتمادا  على صفحة المعلومات الاضافية تحتوي تفاصيل المعلومات 

 تسجيل المورد والتصنيفات التي ستأخذ دورا  في شركة المياه الوطنية.

 ليقوم المورد بتقديم التفاصيل لكل منها.  في المعلومات الاضافية هناك تبويبات مختلفة

 نتج والخدمات المختارة خلال عملية التسجيلالمورد والمتختلف بحسب نوع  ملاحظة: التبويبات

 
 معلومات عامة

 تبويب معلومات عامة يحتوي اسألة عن نوع شركتك وأعمالك مع شركة المياه الوطنية.
 

 تلقائيا  تبويب معلومات عامة سيظهر، املأ المعلومات.

 
 

 
 

 
مرفق، بعد ارفاق المستند ادخل اسم للمستند وعن طريق ايقونة البحث اختر  ارفق المستندات في تبويب المرفقات بالضغط على اضف

 .اتتفاصيل المستند
 

 اذهب للتوبيبات الأخرى لإكمال التفاصيل، لا تقم بالضغط على التالي حتى تنهي جميع التبويبات.
  

 

 التفاصيل المالية للشركة

ت السنوية للشركة)للفرع المحلي( سواء كانت أجنبية او محلية. المورد سيصنف في هذا التبويب ستجد التفاصيل المالية للشركة، المبيعا

 بناءا  على المبيعات السنوية.

 

 ، قم بتقديم المبيعات السنوية للشركة الأصل بالدولار.("sagia)اجنبية بشهادة الاستثمار"إن كانت شركتك 



 قدم مجموع المبيعات السنوية للسنوات الأخيرة.مليون ريال سعودي، 2إذا كانت المبيعات السنوية تجاوزت  

 

 مليون ريال سعودي، يجب تقديم المستندات التالية: 2للمورد في حالة كانت المبيعات السنوية اعلى من 

o .نسخة إلكترونية من تقارير المراجعة لآخر ثلاث سنوات 
o الانتهاء يجب". إكسل ملف تحميل" زر من الجدول تحميل يمكن. ةالماضي سنوات 3 يعبأ بالبيانات للـ المالي الجدول 

 .كمرفق وتحميله منه
 

سيتم تحميل ملف الإكسل لسطح المكتب أو سيقوم المتصفح بسؤالك عن مكان حفظ الملف. عند انتهاء التنزيل افتح الملف وحدث  

 التفاصيل.

 

 ق الملف.سنوات بالتفاصيل ذات العلاقة ثم ارف 3حدث ملف المبيعات السنوية لآخر 

 لإرفاق المستند المطلوب، فضلا اتبع العملية ادناه او راجع خطوات "دليل المرفقات"

 

 تحميل مرفق
 لتحميل مرفق اضغط على اضافة مرفق.



 
 

 المرفق يمكن ان يكون ملف او رابط إلكتروني او نصوص.
 

 
 اكتب عنوان المرفق 
 اكتب وصف المرفق 
 لاختيار ملف من جهازك( حدد المرفق )استخدم زر استعراض 

 
إذا اردت رفع نوع آخر بإمكانك ضغط الملف في  ,doc, .ppt, .xls, .mpp, .jpg, .txt, .csv, .tiff.انواع الملفات الممكن رفعها تشمل 

 ثم رفع الملف المضغوط. zip.صيغة 

 
 ملاحظة: إذا كان يوجد كلمة مرور للملف، فضلا تأكد من ايصالها إلى المشتري.

 

 
 إذا ضغطت على اضافة آخرى، سيقوم بتحميل المرفق والعودة مجددا  لنفس الصفحة للسماح لك بتحميل مرفق آخر.

 
 إذا كان هذا آخر مرفق فاضغط تطبيق، سيقوم باعادتك لصفحة عرض الاحداث وستجد المرفق مع رسالة تأكيد

 
 



 
التحديث، اوجد النسخة الجديدة ثم حملها. لاحظ انه سيتم استبدال الملف في وضع المسودة، إن اردت تحديث المرفق فاضغط على ايقونة 

 القديم. بإمكانك ايضا جذف المرفق بالضغط على زر الحذف بجانب المرفق.
 

 في الاعلى يوضح لك انه تم اضافة مرفق. اذهب للمنطقة الخاصة بالمرفقات في الصفحة. مثل الصورة التالية
 

 
 القائمة.اختر نوع المستند من 

 

 
 ستظهر الانواع، اختر نوع ثم اضغط على ايقونة البحث في حقل المستندات.

 
 قائمة من المستندات يمكن اختيارها بعد ارفاقها عن طريق اضافة مرفق.

 

 
 اضغط على الاختيار السريع لتحديد المستند

 
 

 المستندات لقسم المالية.يتم تعيين المستند لنوع المستند المختص، بنفس الطريقة يمكن تعيين 
 

 
 

 مليون ريال سعودي. 2ملاحظة: المرفقات إلزامية للموردين اصحاب المبيعات السنوية فوق 

 ".المطلوبة  المستندات هذه توافر دون من عمليةال تبدأ لن " 



 .التالي التبويب في بالاستمرار تسمح سوف أساسها على التي تأكيد المستندات المرفقة، 

 لتحديث التفاصيل. على التبويب التالياضغط 
 

 

 التفاصيل التقنية )للمقاول/المستشار/المُصنع/المورد(

 فضلا اضف تفاصيل الخبرة بناءا على نوع المورد.

 تفاصيل منتج المقاول وربح الخدمات

 

 
 سياسة الاعتماد

 
 
 
 

 تفاصيل الخبرة

 

 
 
 
 



 قدرة المورد

  
 امام كل استبيانقدم التفاصيل خلال اختيار القيم 

 
 الصحة، الأمان، الحماية والتوافق البيئي

 
 قدم التفاصيل خلال اختيار القيم امام كل استبيان

 
  إدارة المخاطر

 
 قدم التفاصيل خلال اختيار القيم امام كل استبيان

 
 
 
 
 
 
 

إدارة المشروع 

 
 اضغط على صندوق الاختيار امام الاستبيان لتقديم التفاصيل

المقاولمستندات 

 

 من المستند تفاصيل في المستند وحدد المستند اسم قم بتوفير ثم ،"مرفق إضافة" خلال من المرفقات التبويب علامة في المستند إرفاق

 .البحث خيارات خلال

شركة  اخترت ملاحظة: بناءا على نوع المورد المحدد من صفحة المعلومات الاساسية، فإن استبيان الخبرة سيكون في صفحة اضافية. إن
 فإن مجموعة الاستبيانات التالية ستكون موجودة في تبويب الخبرة.(  Manufacturer/ Supplier) مصنعة / مزود

 

 



 الشهادات والمستندات

 
 ارفق المستندات من خلال زر اضافة مستند، قدم اسم للمستند ثم اختر تفاصيل المستند من خلال زر البحث.

 
 ؟هل لديك اي منتج خاص

 
 حدث التفاصيل لكل فئة منتج حصري

تفاصيل المستودع وخدمة مابعد البيع

 

 

 
 

 الشهادات والمستندات

 

 ارفق المستندات من خلال زر اضافة مستند، قدم اسم للمستند ثم اختر تفاصيل المستند من خلال زر البحث.
 

 اذهب للتبويب التالي

 

 

 

 

 



 الشروط والقوانين

 والقوانيناضغط على تبويب الشروط 

 للموافقة على الشروط والتفاصيل. أكد التفاصيل بالنقر على صندوق الاختيار 

 

 عند اكتمال جميع التفاصيل المطلوبة، اضغط التالي للإستمرار في التسجيل
 

 اضغط "تقديم" لإرسال نموذج التسجيل للمورد المحتمل لشركة المياه الوطنية.
 

 رسالة تأكيد للمورد بتسجيل شركتهبعد إرسال نموذج التسجيل، ستظهر 
 

 
 

 سيصلك بريد إلكتروني يحتوي رابط لتفاصيل المرجع، في حالة اراد المورد مراجعة حالة التسجيل.
 

 

 

 

 

 

 



 اختيار الحفظ لوقت لاحق

 في اي خطوة من الخطوات بإمكانك حفظ عملك بآخر تحديث قمت به، بالضغط على "حفظ لوقت لاحق".

 

 ستظهر رسالة تأكيد تحتوي على رابط لحفظه في المتصفح، وستصل رسالة للبريد الإلكتروني المسجل في الخطوات السابقة.بعد الحفظ 

 

 انقل الرابط للمتصفح ثم اضفه للمفضلة.
 

 لإكمال التسجيل اضغط على الصفحة المحفوظة في المفضلة
 

 الحالية. المورد لحالةتسجيل المورد المحتمل: ستظهر صفحة 
 

 لتسجيل المورد. 1اضغط على تحديث، سيعاد توجيهك للصفحة 

 

 
 

 راجع التفاصيل الموجودة وحدثها إن احتجت، قم بتحديث التفاصيل الغير مكتملة ثم اكمل التسجيل للمورد المحتمل.


